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Sahkovoimatekniikan kerhon tietosuojapolitiikka
Taman dokumentin tarkoitus on valittaa tietoa Sahkévoimatekniikan kerhon (SVTK) tietosuojan periaatteet

niille kerhon henkiloille, jotka
yllapitavat tai kasittelevat kerhon hallussa olevia henkilorekistereita.
Kerhon hallussa on télld hetkelld seuraavat rekisterit:

e Hallitusrekisteri
e Jasenrekisteri

Tama dokumentti sekd mainittujen rekisterien rekisteriselosteet tulee paivittaa vuosittain aina hallituksen
seka toimihenkildiden vaihduttua, viimeistdaan helmikuun 28. paivana. Vastuu paivityksesta on nimetylla

rekisterivastaavalla (kerhon tiedottaja) tai timan puuttuessa sihteerilla.

Tietosuojarekisterien kayttdoikeudet

Kayttooikeuksien rajoittaminen on merkittavassa roolissa tietosuojaongelmien estamisessa. Oikeudet tulisi
rajoittaa vain niihin henkil6ihin, joilla on kerhon toimien kannalta siihen tarvetta. Esimerkiksi koko
hallitukselle tai kaikille toimihenkildille ei tunnuksia kannata jakaa heti toimikauden alussa, vaan aluksi vain
rekisterin vastuu/yhteyshenkil6lle. Kerhomme vastuuhenkil6 on ilman erillista paatosta aina virkaa tekeva
sihteeri.

Vastaavasti vanhalta hallitukselta ja toimihenkil6ita tulisi poistaa oikeudet jo heti kauden vaihduttua, ellei
ole selvaa, ettd kyseinen henkild tulee tarvitsemaan paasya rekisteriin uuden kauden toimivirassaan.
Vanhojen tunnusten poisto tulee tehda viimeistdan tammikuun 31. pdivana. Vastuu paivityksesta on

nimetylla rekisterivastaavalla tai timan puuttuessa sihteerilla.

Tietojen elinkaari

Rekistereissa olevaa tietoa tulee sdilyttda vain niin kauan, kuin se palvelee tarkoitustaan. Jasenrekisterissa
tulee luonnollisesti olla kaikkien kerhon sen hetkisten jasenten tiedot, ja poistaa tiedot sitd mukaa kun

jasen poistuu kerhosta.



Tietosuojan tekninen varmistaminen

Kayttooikeuksien ohella rekisterien tekninen toteutus on tarkeaa. Talla hetkella kerhon rekisterit
sdilytetdaan otaxin palvelimella, missa paasy tietoihin on rajoitettu henkilokohtaisella kdyttajatunnuksella ja

tietojen salaamisella salasanalla.

Henkilon oikeus pyytaa ja korjata tietonsa
Yksityishenkil6lld on oikeus pyytaa SVTK:n toimesta hdnesta tallennetut henkilotiedot. Kaytanndssa tama

tarkoittaa jasenrekisterin tietoja.

Koska tallennamme jasenrekisteriin vain hyvin vahan tietoja henkildistd, nopea haku seka jasenrekisterista
ja tapahtumarekisterista ei ole vaikea toteuttaa. Tiedot tulee luovuttaa ensisijaisesti samassa formaatissa
kuin pyynto tuli, eli sdhkdpostiin tulee vastata sahkdisella tietojen luovuttamisella. Pyynnon kohtuullinen
kasittelyaika on yksi kuukausi. Tarvittaessa pyytajaa voidaan pyytaa todistamaan henkildllisyytensa.
Vastaavasti henkil6illa on oikeus pyytaa tietojensa korjausta. Myos tietojen korjauksen kohtuullinen

kasittelyaika on yksi kuukausi.



